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Objetivo

Enfocar a los estudiantes de la Fundacidn de educacion superior San Josg, al servicio de la ciudadania
asesorando con los conocimientos adquiridos sobre el manejo de los tributos del pais y todo aquello
relacionado con el &rea contable y asesorar de manera gratuita desde el consultorio de los nucleos
de apoyo contable y fiscal de acuerdo a la regulacién normativa y de igual manera asistirles en el
correcto uso de los servicios en linea dispuestos por la U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas

Nacionales DIAN.

Alcance

Por medio de este manual queremos brindar orientacidn a las personas que se encuentren atendiendo
presencialmente a las personas naturales y juridicas que llegan al consultorio NAF. Hemos empleado
el conocimiento adquirido a lo largo de la carrera de contaduria publica, hemos realizado las
respectivas investigaciones para poder disefiar estos manuales técnicos, y que estos sean de gran
ayuda para las NAF y la Fundacién de Educacion Superior San José.




MANUAL TECNICO NAF

DIAN ) D> NAF &

CONTABLE
FUNDAGION DE EDUCAGION SUPERION Una nueva forma de relacionarse can la DIAN
wsTIT

16N TEENBLORIEA

Codigo 001 Version 001 Fecha de version 10 junio 2020 Elaborado por Cristian Forero y Marcela Ruales

Orientacion sobre el uso de los servicios de la DIAN

La Dian tiene en su pagina web la posibilidad de acceder a varios servicios donde la comunidad puede
acceder facilmente, en el nucleo de apoyo contable y fiscal de la fundacion de educacion san José
orientamos sobre el uso de esta herramienta.

Ingreso a la pagina de la Dian:

https://www.dian.gov.co/
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electronica/Paginas/inicio.aspx?utm source=SEARCH&utm medium=CPC&utm campaign=Factur

a%20Electronica
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El emprendimiento

Minhacienda

es de todos

Bisqueda

)

Normatividad

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios  Transaccional

Portal DIAN/ Impuestos

Factura Electronica

S FACTURA
% ELECTRONICA

Factura Electrénica

® Qué es la Factura Electronica
® Validacion Previa

® Beneficios

Como hacerlo

® Ser Facturador Electronico
® Para los compradores
® Factoring

lwyussigs  Aduanas  Viajeros  Fiscalizacion y Control  Prensa

Después de este ingreso nos dirigimos al lugar a donde el usuario desee ingresar o de acuerdo al

requerimiento que este tenga:

Servicios a la ciudadania

Servicios Aduaneros Servicios tributarios

Exportacicnes
Cerificado de Crigen Digital
Carga Importaciones

Consulta Estade RUT
Recuperacion Contrasefia
Consulta de Inconsistencias

+ Trdnsito Aduanere + \erificar su Sistema para Firma

+ Importaciones + Solicitud devolucion yio compensacion
+ SIEX + Actividad Econdmica

+ Consulta Arancel + Usuarics no registrados diligenciar

+ Tablas Paramétricas formularios

+ Consulta de Gonsumo contingentes + Verificacion de comeos DIAN

arancelarios + RUT - Persona Natural
+ Consulta RUT + RUT - Persona Juridica
= Recuperar Confrasefia = RUT - Camara de Comercio

RUT - Régimen Simplificado
Planeacion

Prevalidadores

Prevalidadores Cambios Prevalidadores Min Cultura

+ Informacion Cambiaria = Confribucién Parafiscal y Retenciones

Prevalidadores aduaneros Prevalidadores tributarios

Informacion Tributaria

Descarga Programa Ayuda Renta 2018
Descarga Programa Ayuda Renta 2017
Programa Ayuda Renta 2013-2016
Reporte Conciliacion Fiscal

Entidades Financieras

Factura elecironica

Frigorificos v pigles

Impuesto Macional a la Gasoling y ACPM
Informacion de Relevancia Tributaria
Informacion Usuarios de Enfidades
Plblicas o Privadas

Precios de Transferencia

Certificado al proveedor

Cerfificado de Producciin PROFIA
Contingencia Carga (Version optimizada)
Cuadro Insuma Producto PROFIA
Cuadro Insuma Producio

Declaracion de Exportacion

Hojas 2 formularios 520 y 540
Importacién Carga (Version optimizada)
Registro Aduanero

Salida de mercancias

Prevalidadores Régimen Tributario Especial

= Régimen Tributario Especial
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Ya teniendo esta informacidn nos dirigimos a la pestaia Transaccional:

oo | >  EEDEcE

DIAN  Atencidn al ciudadano  Trimitesy Servicios  ‘Trukzisdluic  Mormatividad — Impuestos  Aduanas  Viajeros  Fiscalizacidn y Control  Prensa

ACCESO A LOS SISTEMAS DE INFORMACION

e &

Usuario Registrado Usuario Nuevo Servicios Tributarios y Cambiarios

®
) o

Servicios Aduaneros Usuarios no registrados a diligenciar formularios Servicios Fiscalizacion - Integra (Fiscalizacion
Sanciones y Liquidaciones)

Se realiza el ingreso a la plataforma con el usuario y contrasefa

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

:Dande estoy?: Inicio | Usuarios registrades

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministra los siguientes datos

Ingresa a nombre de: NIT R4

Nidmero de documenta de la | |
organizacin:

Tipo de decumento del usuario: Cédula de Ciudadania W

Nimero de documenta: | |

Contrasefia | |

Agivar
=

& Ha olvidado su contrasefa?

Si usted ya cred su cuenta de wsuario, pero nunca ha ingresado a &lla, es posible que deba habilitar su cuenta.
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Se realiza el proceso deseado por el usuario:

AN
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Mis Actividades

TABLERO DE CONTROL
> DIEN-MUISCA
Administracién 42 Cartera

Autogestin

MENU v

Bandsja de Salida

Comentarios y Qusias

Comunicados
Consults Asuntos

Consulta Reportes Conciiasén Fi

Consultar Firmas de Documento

Consultar documento Diligenciade

Diligenciar / Presantar
Factura Electrdnica

Garantizs
Informacian RST Municipios y Dist
Infractores Adusneros

Numeracién de Facturacion

Obligacién Financiers Contriouyen
+ Presentacion de Infarmacidn por E
+ Procedimiznto de Devolucidn/Com

Recibos d= page

Registre Unico Tributaric

Registros, Autorizacionss y Cartfic
Reserva de Mimeros de Dotumer

Régimen Tributario Especiak RTE
Salida de mercancias

Solicitud de Correccidn de Inconsi

s |Encuesta Senvicios Informatico El

A Naméire Progio

s e RUALES CASTIBLANCO YULY MARCELA

B Marmas B Tareas B ssuntos
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Mis actividades

Comunicados Destacados del mes Atencién inmediata

Consuitar informacién o s
Exdgena Su dlave a los servicios
. DIAN ha caducado,
Informacion Reportada por
recuerde que debe
terceros u
cambiaria.

Sin vencimientos proximos Presentacon e
s p = Informacién Favoritos
< ahli - Colocar Archivas &n su
Sus obligaciones Bandeja de Entrada Obtener copia RUT

A su correo elecirénico

Ir a visualizar los comeos
recbidos

Descargue su certificado con
Consulta obligacién un solo click.

Consultar el estado de sus

sponsabilidades. -
repeneEE Actualizacién RUT
Realice |2 actualizacion de su
RUT

=l 5us recibos de pago LYY
Pago electrénico o impresidn.

Diligenciar y presentar
Numeracién de s [ Preseracion d= impusstos
Facturacién
Mumeracion de Facturacion

Diligenciar y presentar
Formulario 210
Declaracion de renta y
complemantaric persanas
naturales

o declaracion sugerida para
quienes aplica.

Diligenciar y presentar
Formulario 325

Decla

én del impuesto
sobre ntas - VA de
prestadores de seicios
desde el exterior




