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Objetivo 
 

Enfocar a los estudiantes de la Fundación de educación superior San José, al servicio de la 
ciudadanía asesorando con los conocimientos adquiridos sobre el manejo de los tributos del país y 
todo aquello relacionado con el área contable  y asesorar de manera gratuita desde el consultorio de 
los núcleos de apoyo contable y fiscal de acuerdo a la regulación normativa y de igual manera 
asistirles en el correcto uso de los servicios en línea dispuestos por la U.A.E. Dirección de Impuestos 
y Aduanas Nacionales DIAN. 

 

 

Alcance 
 

Por medio de este manual queremos brindar orientación a las personas que se encuentren 

atendiendo presencialmente a las personas naturales y jurídicas que llegan al consultorio NAF. 

Hemos empleado el conocimiento adquirido a lo largo de la carrera de contaduría pública, hemos 

realizado las respectivas investigaciones para poder diseñar estos manuales técnicos, y que estos 

sean de gran ayuda para las NAF y la Fundación de Educación Superior San José. 
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Orientación y acompañamiento para la legalización del comerciante, ya sea como persona 

natural o jurídica. 

 

Para realizar la legalización de un comerciante en Colombia y existe la opción de hacerlo como 

persona natural, como persona jurídica o para el régimen simple de tributación. Dentro de los 

documentos básicos que se exige a las personas naturales o jurídicas se encuentran los siguientes: 

• Original del documento de identidad. 
• Formulario del Registro Único Tributario (RUT). 
• Formularios disponibles en las sedes de la CCB. 
• Formulario Registro Único Empresarial y Social (RUES) 

En la Dian se crea el Registro Único Tributario (RUT) para crear el Rut hay que acceder a la 
siguiente ruta:  

https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefInscripcionRutPortal.faces 

En esta opción nos aparecen cinco opciones, hay que dar click, diligenciar los datos según sea el 
caso y diligenciar los datos, las cuales son: 

Persona Jurídica: Al dar click en esta opción inmediatamente nos va a re direccionar a la siguiente 
ventana para realizar la solicitud de inscripción del RUT 

                                 

https://muisca.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefInscripcionRutPortal.faces
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Persona natural: Al dar click en esta opción inmediatamente nos va a re direccionar a la siguiente 
ventana para realizar la solicitud de inscripción del RUT. La ventana es casi idéntica a la de persona 
jurídica: 

                                   

Cámara de comercio: Al dar click nos aparece la siguiente ventana  
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No responsables del IVA: Al dar click en esta opción nos aparece la siguiente ventana: 

                                      

Rut Simple: Al dar click en esta opción nos aparece la siguiente ventana: 
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Al final obtendremos el Rut de la empresa: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


